KINNITATUD
Juhatuse otsusega

MTU KODUKANT LAANEMAA HANKEKORD

1. Hankekord reguleerib MTU KODUKANT LAANEMAA riigihagete planeerimist,
l&biviimist, hankelepingute sélmimist, Ulesanneietjist juhtorganite vahel ning annab
juhiseid riigihangete korraldamisega seotud toimtegegemisel.

2. Hankekord kehtestatakse riigihangete seadusé §lasel.

3. Korda rakendatakse koos riigihangete seadusel@aakel kehtestatud digusaktidega.
Kui hankelepingut rahastatakse osaliselt voi téidlimdnest Euroopa Liidu v6i muust
sarnasest fondist, kohaldatakse Korda arvestatiastega nduete ja juhenditega, ulatuses,
milles need ei ole vastuolus riigihangete seadusega

l. RIIGIHANKE PLANEERIMINE JA HANKEPLAANI
KEHTESTAMINE

4. Kehtestada iga-aastane hankeplaan (juhatuse pa&d@yvoss sisaldab koiki hankeid
eeldatava maksumusega ule 1000 euro hiljemalt Kalmeae paeva jooksul peale
rakenduskava kinnitamist

5. Hankeplaan sisaldab vahemalt jargmist teavet:
5.1. Hankeobjekti nimetust;

5.2.Hankelepingu liiki (hanke- v&i raamleping), eeldatimaksumust ja finantseerimise
allikat;

5.3. Hankelepingu taitmise eeldatavat tdhtaega;
5.4. Riigihanke algatamise eeldatavat kuupé&eva,
5.5. Hanke korraldamise ning hankelepingu taitmise eastutava isiku nime;

5.6.Hanked alla riigihanke piirmaara, mille tulemusé@akeleping sdlmitakse
(linthange, hankemenetlus, lihtsustatud korragdelteenus);

6. Hankeplaani kantakse kdik eelarveaasta jooksulgglatavad riigihanked ja hanked alla
lihthanke piirméaara eeldatava maksumusega 100Q égbimna k&ibemaksuta) ja rohkem.

7. Riigihange, mille korraldamise vajadus tekib pargataastase hankeplaani kinnitamist,
lisatakse juhatuse otsusega hankeplaani jooksvalt.

8. Asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks vajalikaiingute tegemist on riigihanke eest
vastutaval isikul digus alustada parast hankeplaanitamist.

. RIIGIHANKE EEST VASTUTAV ISIK

9. Riigihanke korraldamise digeaegsuse ning Oigsusevastutab hankeplaanis nimetatud
isik. Riigihanke korraldamine sisaldab muuhulgagndési tegevusi:

9.1. Hankelepingu eeldatava maksumuse maaramine;

9.2. Vajadusel hankedokumentide, tehnilise kirjeldusiegakelepingu projekti
ettevalmistamine;

9.3. Riigihankega seotud toimingute tegemine riigihaagegistris (lihthanketeate,
aruande ja aruande lisa avaldamine);

9.4. Pakkujate kisimustele vastuste koostamine ning@uhase;
9.5. Pakkujate riigihanke kaigus tehtud otsustest taavite;
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9.6. Riigihanke dokumentatsiooni stistematiseerimine sititamine.
10. Hankelepingu taitmise eest vastutab hankeplaamstatud isik.

(1. ALLA LIHTHANKE PIIRMAARA JAAVA HANKE
KORRALDAMINE

11. Alla linthanke piirm&éara jadva hanke korral jarg#a riigihangete seaduse 8-s 3
satestatud riigihanke korraldamise tldp&himadtteid.

12. Ule 2000 euro hanke korral edastatakse vahemattedel pakkujale e-kirja teel
hinnapéring. Hinnapéaring sisaldab muuhulgas hapksje objekti kirjeldust ning
hinnapakkumise esitamise aega. 100 — 2000 euroseihanke korral on vajalik vahemalt
tks hinnapakkumus ja alla 100 euro ei ole hinnkpatkst vaja.

13. Hankeleping s6lmitakse pakkujaga, kes valitaksg\éhnapakkumise esitanud
pakkujate seast hinna voi hinna ja kvaliteedi suibtellemise alusel.

14. Kaoaikide hankelepingute sdlmimine kooskdlastataksgeetehingu tegemist juhatuse
esimehe voi juhatuse poolt volitatud isikuga.

15. Hankelepinguid, maksumusega kuni 1000 eurot ilmiekdaksuta voib tegevjuht
sb6lmida suuliselt, olles need eelnevalt kooskdragiguhatuse esimehe voi juhatuse poolt
volitatud isikuga. Hankelepingud, maksumusega ¥00t ja rohkem, s6lmitakse kirjalikult
juhatuse liikme poolt.

16. Pakkujatele edastatud hinnaparingud (e-kirjad votauthendid) ning pakkuja esitatud
hinnapakkumine dokumenteeritakse ja sdilitatakséavalt asutuse asjaajamiskorrale ja
Oigusaktides satestatule.

17. Hangete labiviimise ja lepingute taitmise eest wiadt juhatus vdi tegevjuht vastavalt
k&esoleva korra punktile 16.

V. LIHTSUSTATUD KORRAS TELLITAVAD TEENUSED

18. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste hangeigimange, mille hankelepingu
eeldatavast maksumuses rohkem kui 50 protsenti usbtaehd (htse riigihangete
klassifikaatori (edaspidi CPV maatu¥ Il lisas nimetatud teenused ning mille korrahkiga

ei ole kohustatud korraldama riigihangete seads&esstatud korras hankemenetlust teenuse
hankelepingu sdlmimisel.

19. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimjaegitakse riigihangete seaduse 8-s 3
satestatud riigihanke korraldamise uldpdhimdottendyrg-s 19 satestatud lihtsustatud korras
tellitavate teenuste hanke korraldamise reegleid.

20. Lihtsustatud korras teenuse tellimiseks edastataddsemalt kolmele pakkujale e-kirja
teel hinnaparing. Hinnaparing sisaldab muuhulgagélapingu objekti kirjeldust ning
hinnapakkumise esitamise aega.

! KOMISJONI MAARUS (EU) nr 213/2008, 28. novembef(OZ, millega muudetakse Euroopa
Parlamendi ja ndukogu maarust (EU) nr 2195/2008dihtgihangete klassifikaatori (CPV) kohta ning&pa
Parlamendi ja ndukogu direktive 2004/17/EU ja 2084EU riigihankemenetluste kohta seoses CPV
labivaatamisega.
Internetis kattesaadav:
https://riigihanked.riik.ee/lrl/c/document_libréggt file?p | id=216064&folderld=187313&name=D
LFE-10001.pdf (03.12.2013).
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21. Hankeleping sdlmitakse pakkujaga, kes valitaksg@\ihnapakkumise esitanud
pakkujate seast.

22. Lihtsustatud korras tellitava teenuse hankelep@igngakse kirjalikult.

23. Pakkujatele edastatud hinnaparingud (e-kirjad vataichendid) ning pakkuja esitatud
hinnapakkumine dokumenteeritakse ja séilitatakstavalt asutuse asjaajamiskorrale ja
digusaktides satestatule.

24. Lihtsustatud korras tellitavate teenuste ostmise e&stutab tegevjuht. Hankelepingu
taitmise eest vastutab juhatus voi tegevjuht vadt&éesoleva korra punktile 16.

25. Lihtsustatud korras tellitava teenuse ostmise egestutaval juhil on Korra punktis 9
nimetatud kohustused.

V. HANKEMENETLUSE LABIVIIMINE

26. Asjade ostmiseks ja teenuste ning ehitustoodeniskiks, mille eeldatav maksumus
ilma kaibemaksuta Uletab riigihangete seaduselg-$5l ja 2 nimetatud riigihanke piirmaara,
viiakse labi hankemenetlus riigihangete seadupe&tiikis satestatud korras.

27. Asjade ostmiseks ja teenuste ning ehitustoddentiskiks, mille eeldatav maksumus
ilma kaibemaksuta tletab riigihangete seaduse®tg-& 3 nimetatud lihthanke piirm&ara,
viiakse |&bi lihnthankemenetlus riigihangete seadissel§ satestatud korras.



